
大 華 科 技 大 學 1 0 7 學 年 度 第 2 學 期 

日 間 部 選 課 流 程 及 注 意 事 項 

壹、選課流程簡式圖：大華首頁(http://www.tust.edu.tw)→在校學生→日間部學生資訊系統→選課業

務→加退選→確認選課列印課程改選單→班級收齊後繳交至課務組 

貳、各階段選課日期： 

類別 時程 規則簡要說明 

延修生選課 2月 14日(10:00起) ★先上系統加退選後，印出課程改選單→繳費→

註冊。 

期初加退選(網路) 

含轉學生(科、系)、復學生 

2月 18日(大學部 10：00、 

專科部 15：00起)～ 

2月 22日(16：00止) 

★請每位同學務必上網確認個人選課資
料。 

★確定開班之課程，系統將依選課上下限人數限

制加退選，請同學慎選之。 

★若同時段相同科目(指共同科目)仍有餘額

時，不得申請人數額滿加選。 

期初加退選(書面) 
項目如下： 
＊跨學制    ＊低修高 
＊額滿加選 

跨校選課 ★申請至他校選課者，請自行留意他校選課截止

日。 

跨部選課 

＊限應屆畢業學生 

2月 25日～2月 27日 ★僅開放書面申請 

★日跨夜洽進修部 15：00~22：00 

★夜跨日洽日間部 8：30~16：00 

列印課程改選單及

個人課表 

3月 5日前 

(以班級為單位繳交) 

★請每位同學務必上網確認選課資料，確

認無誤後，再列印課程改選單及個人課

表，以班級為單位收齊後繳交至課務

組。 

(注意：教務處僅受理規定期限內選課，凡逾期申請者，依網路選課為主。) 

參、選課流程說明及注意事項： 

▲延修生選課：(2月 14日 10:00 起) 

(一)請於註冊前先完成選課。 

(二)跨部修課需書面申請，於註冊時一併辦理完成。 

(三)通識(選修)科目需洽課務組人工加選，其他科目請自行在系統加選。 

(四)如有需人工加選科目，請完成人工加選後才能出印課程改選單。 

▲期初加退選(網路) (2 月 18日~ 2月 22 日) 

(一)加退選： 

    ★1.加退選課應於開學 2月 18日~ 2月 22日內辦理完成（含通識選修）   
      逾期不予受理。 

2.需要加退選課學生，以個人課表為依據，不上的課要上網退選，要上課表以外的課程

亦要上網加選。 

★3.如有需人工加選科目，請完成人工加選後，確認加選課程無誤
才能出印課程改選單及個人課表。 

★4.每位同學務必於選課結束後列印「確認版本課程改選單」及「個
人課表」送交教務處課務組審查，核可後才算完成選課作業（學生非必要不得跨

學制、科系修課，如因特殊情形者需經科系主任審核簽章），最後以班級為單位統一

收齊交回教務處課務組，未繳交課程改選單者日後若有學分或選課爭
議，將依選課系統結果為依據。 



★5.若要跨部修選課學生，請於跨部選課時間內完成選課手續且確
認選課內容無誤後再印出課程改選單及個人課表。 

6.學生修習學分最多、最少限制： 

(1)二技一年級；四技一、二、三年級；五專四、五年級學生可修習 12至 28學分。 

(2)五專一、二、三年級學生可修習 20至 32學分。 

(3)大學部畢業班可修習 10至 28學分。 

7.必修科目限在本班修習，畢業班如因隨班重補修課需要，可退一門必修科目改選至他

班上課。(請自行在系統操作)  

 (二)轉學（科、系）生： 

1.轉學（科、系）當學期課程經核准辦理抵免後，請於開學一週內上網退選，並與班上

同學一起繳交「課程改選單」及「個人課表」。 

2.其他學期的課如有抵免，請於開課當學期自行上網退選 

3.必修課程因系統限制無法自行於系統退選，請攜帶核准之抵免單或歷年成績單於期限

內本人洽課務組辦理人工退選。 

▲ 期初加退選(書面) 

(一)因特殊原因無法於系統操作時才使用，但不得違反選課原則。 

(二)申請單請至教務處網頁/表單下載/課務組用表。 

＊選課截止後，除公、病、喪假外，不得申請加退選課程。(公、病、喪假

認定依本校學生請假規定辦理) 

▲通識選課： 

(一)若前學期未預選者或需補修者可於開課當期「期初加退選」期間做加選。(請於系統做

加選，額滿之科目系統會依限制不開放選課)。 

(二)選修通識課程分為三大領域：人文藝術領域、社會科學領域、自然科學領域。 

(三)關於跨領域選課的規定： 

  ※ 二技部學生(102入學生)在選修 4學分，三種領域任選兩領域。 

  ※ 四技部學生 

(1)104年入學學生，通識6學分必須於三種領域選任選兩領域(6學分、至少2領域)。 

(2)105年入學學生，每領域各一門課(三門6學分、3領域)。 

(3)106年(含)以後入學學生，每領域至少各一門課(四門8學分、3領域)。 

(四)各位同學必須遵守跨領域選課原則，否則將無法順利畢業。 

(五)課程名稱相同者，不可重複選修。 

  (六)通識課固定排在星期四上午三、四和下午五、六、(七)節，同學們所選的課千萬注意不

可衝堂！ 

  (七)「共通核心職能課程」可認列「人文」或「社會」其中一領域，敬請工管系、商企系三

年級(工三忠、商企三忠)配合選修「共通核心職能課程」。 

 

 



＊學生請於加退選截止前自行上網確認選課資料，有任何疑問請逕洽教務處查詢。 

＊學生辦理加退選課程序： 
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開學加退選課作業 

學生進入選課系統加、退

選課(輸入學號、身份證字

號確認選課) 

列印課程改選單 

系主任審核 

3/5 前班級收齊交 

教務處彙整審核 

教務處複核選課完成 



▲跨校選課(2月 18日~2月 22 日) 

(一)相關規定依校際選課辦法辦理。 

(二)請務必依期限內提出。 

(三)本校至他校：選課日期需依他校規定內提出申請。 

(四)他校至本校。 

▲跨部選課(2月 25日~2月 27 日) 

(一)相關規定依校際選課辦法辦理。 

(二)對象：限應屆畢業生（依據選課辦法規定，每人以 2 科為限）。 

(三)請務必依期限內提出。 

 

＊申請跨部修課選課程序： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教務處 教務綜合業務組 

 

 

填寫跨部選課申請表 

1、系主任、教務綜合業務組

長、教務長核准。 

2、日跨夜：持申請單至進修

部辦理。夜跨日：持申請

單至日間部辦理。 

   進修部辦理選課繳費(延修生) 

跨部選課申請單、課程改

選單 

繳教務處完成選課 

 


